GESTION DESCARNETSD ADRESSES
PRESENTATION

L'interface de gestion des préférences des contacts permet a I'utilisateur de gérer ses carnets d'adresses propres ainsi que ses abonnements aux carnets d'adresses

externes (domaine, autres utilisateurs...).
L'interface est accessible depuis la gestion des préférences utilisateur, section Contacts (I'acces y est automatique lorsqu'on accéde depuis I'application " Contacts”) :

John Doe
i Jomooe v

CARNETS D'ADRESSES DE L'UTILISATEUR

Par défaut I'utilisateur posséde 2 carnets d'adresses :

# "Mes contacts' (ou "Contacts") : carnet d'adresses personnel
& "Contacts collectés" : réunit automatiquement les destinataires des messages de |'utilisateur non présents dans I'annuaire ;

Le 3eme carnet par défaut, I'annuaire des utilisateurs, n'étant pas géré par I'utilisateur, il n’apparait pas dans les carnets d'adresse : il sagit d'un

1
“ abonnement au carnet d'adresses du domaine.

Ces carnets ne sont pas modifiables ni supprimables, mais I'utilisateur peut en faire une libre utilisation en gérant les contacts qui le composent.



Mes carnets d'adresses  Abonnements | Gestion des partages

NOUVEAU CARNET D’ADRESSES

Libellé
viCard File Parcourir... | Aucun fichier sélectionné.
Ajouter
CARNETS D’ADRESSES
g Mes contacts [mporter
g Contacts collectés [mporter ]E
g Famille [mporter ]E
# Retour

Création et modification

Pour créer un nouveau carnet d'adresses :
@ Saisir son libellé
# Optionnel : choisir un fichier Vcard si 1'on souhaite créer |e carnet en y important des contacts
@ Cliquer sur le bouton «Ajouter»

Pour modifier un carnet d'adresses :

® Cliquer sur lelibellé du carnet &fin de faire apparéitre le champs de saisie :
éj LONTACIsS COlecies

&) ramild N v X

# Saisir le nouveau nom et valider avec latouche <Entrée> ou en cliquant sur le symbole v
Pour annuler en cours de saisie, appuyer sur latouche <Echap> ou cliquer sur le symbole »

Pour supprimer un carnet d'adresses :

® Cliquer sur I'icﬁneﬁ enfindeligne
# Confirmer la suppression

(D L utilisation du bouton «Enregistrer», présent ici comme sur tous les écrans de I'application, n'est pas nécessaire : les modifications sont faites et prises en
compte au fur et amesure des actions de |'utilisateur, ainsi toute suppression une fois confirmée sera définitive.

| mport de contacts




Pour importer des contacts dans un carnet d'adresses depuis I'interface de gestion des préférences, vous devez posséder les contacts & importer sous forme de fichier
au format vCard

Exporter un carnet

L'export des contacts d'un carnet d'adresses se fait directement depuis |'application Contacts.
Pour en savoir plus: Les contacts - Importer et exporter

Partager un carnet d'adresses

BlueMind offre la possibilité de partager ses carnets d'adresses personnels avec les autres utilisateurs.
Pour partager un carnet d'adresses :
Se rendre dans I'interface de gestion des préférences de I'utilisateur > section Contacts > onglet « Gestion des partages » :
Mes carmets d'adresses | Abonnements | Gestion des partages
Mes contacts j
PARTAGER AVEC TOUS LES UTILISATEURS

Autoriser le partage avec tous les utilisateurs

b

FARTAGER AVEC DES UTILISATEURS OU DES GROUPES EN PARTICULIER

Ajouter un utilisateur ou un groupe. ..

& John Doe Peut modifier les contacts et gérer les partages du camet d'adresses j ||

1. Choisir le carnet d'adresse a partager.
Un utilisateur peut partager :
ses carnets d'adresses personnels : Contacts (ou «Mes Contacts»), Contacts Collectés et les carnets qu'il acréé
les carnets pour lesquelsil adélégation : on lui aattribué le droit "Peut modifier les contacts de ce carnet et gérer ses partages’
2. Si I'on souhaite partager le carnet avec tous les utilisateurs du domaine, cocher la case "Autoriser le partage public” et choisir le type de droits & attribuer
aux utilisateurs
3. Choix recommandé: Si I'on préfére attribuer des droits individuellement a certains utilisateurs ou groupe, rechercher la personne gréce au champs de
saisie puis sélectionner le droit alui attribuer
4. Unefoistous les droits attribués comme souhaité, valider en cliquant sur «Enregistrer»

ABONNEMENTS

Depuis la gestion des parametres

L'affichage des carnets d'adresses de |'utilisateur ainsi que des carnets d'adresses qui ont été partagés avec lui se fait vial'onglet Abonnements des préférences.


http://fr.wikipedia.org/wiki/VCard
https://forge.blue-mind.net/confluence/display/LATEST/Les+contacts#Lescontacts-Importeretexporter
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ABONMNEMENTS

Ajouter un carnet d'adresses. .

Contacts collectés ( partagé par John Doe ) |
Mes contacts ( partagé par John Doe )
Annuaire { partage par blue-mind.net ) |

Congress Attendees ( partagé par Congress Attendees ) |

u Retour

1 Seulslescarnets apparaissant ici seront accessibles dans I'application Contacts de BlueMind, que la synchronisation soit active ou non.

[‘ Nouveauté BM3.5 Le bouton "Synchronisation” permet de paramétrer une synchronisation différenciée pour chaque carnet avec les logiciels clients

(application web, clients lourds ou appareils mobiles).

Lorsque la synchronisation est activée, les données sont téléchargées sur lelogiciel client. De cefait :

Synchronisation activée Synchronisation désactivée
Application web  lesfiches sont consultables et disponibles hors les fiches sont consultables en mode connecté mais indisponibles hors connexion
connexion
EASiIOS - lecarnet est visible - lecarnet n'est pas visible
- les fiches sont consultables et disponibles hors | - les fiches sont accessibles en recherche et autocomplétion
connexion
EAS (autres) - lecarnet n'est pas visible
- les fiches sont accessibles en recherche et autocomplétion
DAV - lecarnet est visible
- lesfiches sont consultables et disponibles hors connexion
Outlook - lecarnet est visible le carnet n'est pas visible
- les fiches sont consultables et disponibles hors
connexion
Thunderbird - le carnet est visible - le carnet est visible, avec une icone différente

- les fiches sont consultables et disponibles hors ' - les fiches sont accessibles en recherche (carnet d'adresses) et autocomplétion
connexion (composition de messages)




{D Avertissement de volumétrie

Lorsque le volume des données contenues dans un carnet est important (plus de 1 000 contacts), un message avertit de possibles problémes de
synchronisation :
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ABONNEMENTS

Ajouter un carnet d'adresses...

Mes contacts { partagé par John Doe )
Annuaire { partagé par blue-mind.net )
Contacts collectés ( partagé par John Doe )

Congress Attendees ( partagé par Congress Attendees )

Etudiants ( partagé par John Dog ) h- o]

1970 éléments vont &tre synchronisés sur vos périphériques. Cette opération
peut entrainer des problémes de lenteur et d'espace sur certains périphériques

Eb  Eb Eb

Les carnets d'adresses créés par |'utilisateur dans I'application Contacts de BlueMind, de méme que ceux créés depuis les clients lourds (Outlook ou
Thunderbird), sont automatiquement ajouté aux abonnements avec la synchronisation activeée.

Pour gjouter un carnet d'adresses :

% Commencer ataper le nom du carnet d'adresses dans le champs de saisie :

ABONNEMENTS

Pel
( Personnel ( John Smith ) John Doe )

u PR 1
R — [ T

Annuaire { partané nar blug-mind net )
# L'autocomplétion propose alors les carnets auxquels I'utilisateur n'est pas encore abonné : ses carnets propres et les carnets que d'autres utilisateurs ont
partagé avec lui (voir ci-dessus)
¥ Choisir danslaliste proposée par I'autocomplétion le carnet a ajouter et appuyer sur la touche <Entrée> ou cliquer dessus
¥ Désactiver lasynchronisation si désiré
% Cliquer sur lebouton «Enregistrer» pour prendreen compte les modifications

{D Il est nécessaire de cliquer sur « Enregistrer » pour prendre en compte un changement d'état de synchronisation puis relancer la synchronisation (ou
attendre la synchronisation automatique) sur le logiciel client pour que les modifications soient prises en compte (téléchargement et visualisation des
données en cas d'activation, suppression des données en cas de désactivation).

Depuis |e message d'information recu

Lorsqu'un utilisateur partage un de ses carnets avec un autre utilisateur, ce dernier est informé par un message automatique. Ce message électronique lui permet de
sabonner directement au carnet d'adresses depuis I'interface de messagerie :



John Doe vous a partagé un carnet d'adresses
De no-reply@bluemingd o &
A John Smith &

& Date  Aujourd'hui 11:45

Carnet d'adresses  Mes contacts

f:; Man

ge le carnet d'adresses ‘Mes contacts’' Vous pouvez souscrire @ ce camnet dans vos

S'abonner

John Doe vous a par
parameétres.

+~ Abonnements modifiés
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