Preferences de | agenda

1 Cette page n'est plus actualisée. A partir de BlueMind 4.8, veuillez consulter la nouvelle documentation BlueMind

Présentation Sur cette page :

Pour accéder aux préférences de I'agenda, se rendre dans "Mon compte" en cliquant sur le nom

d'utilisateur a droite du bandeau de navigation : Présentation

Préférences générales
Mes calendriers
Abonnements

Gestion des partages

John Doe ¥
LR

En rapport :

Préférences de messagerie
Préférences des contacts
Le partage d'agenda

Préférences générales
Le premier onglet des préférences de l'agenda permet a I'utilisateur de positionner ses préférences d'affichage et de gestion du temps :

Geénéral Mes calendriers ~ Abonnements — Gestion des partages

La semaine commence le Lundi ™
Vue par défaut Semaine |v
Afficher les week-ends @oui
Cnon
La journée commence a 830 |~
La journée se termine a 17:00 |~
Journée entiére O
Jours ouvrés
Mardi
Mercredi
Jeudi
Vendredi
Samedi
Dimanche
Afficher les événements refusés @oui
Onon
Rappel par défaut 15 Minutes v | Désactiver
Rappel par défaut pour événement "journée compléte” | 7 Heures v | Désactiver

s

Les informations de début et fin de journée ainsi que les jours ouvrés permettent de définir les plages horaires qui seront considérées comme ouvrées
par BlueMind. Ainsi, lors de la recherche de disponibilité ou lors d'une invitation par exemple, 'organisateur de I'événement sera informé du fait que
I'événement se situe hors des heures travaillées de I'utilisateur.


https://forge.bluemind.net/confluence/display/BM4/Preferences+de+messagerie
https://forge.bluemind.net/confluence/display/BM4/Gestion+des+carnets+d+adresses
https://forge.bluemind.net/confluence/display/BM4/Le+partage+d%27agenda
https://doc.bluemind.net/

L'utilisateur a ici la possibilité de définir des rappels par défaut pour les événements ou au contraire de les désactiver.
Ce paramétrage concerne les nouveaux événements, il n'est pas rétroactif sur les événements déja présents dans |'agenda.

Vous pouvez définir séparément :
® un rappel pour les événements classiques (heures bornées)

® un rappel pour les événements définis sur une journée compléte : le paramétrage définit le temps "avant minuit".
Par exemple le réglage par défaut est défini a 7, le rappel sera donc envoyé a 24-7=17h

@ Lorsqu'un rappel est désactivé, le champs est vide et la liste déroulante correspondante est sur "Secondes".

Mes calendriers

L'onglet «Mes calendriers» donne accés a la gestion des calendriers de I'utilisateur :

® calendriers personnels : voir la page L'agenda - 83 Multi-calendriers
® calendriers externes : voir la page dédiée Les calendriers externes

Général =~ Mes calendriers | Abonnements | Gestion des partages

NOUVEAU CALENDRIER

Type de calendrier Simple j

Libellg Salons

Alertes Synchroniser les alertes
Ajouter

CALEMDRIERS

Libellé Disponibilités Actions

John Doe ‘/ Réinitialiser Import

Personnel Réinitialiser Import T
Salons v Réinitialiser Import @]

PARTAGE DES DISPONIBILITES

PARTAGER AVEC TOUS LES UTILISATEURS

~Autoriser le partage avec tous les utilisateurs

Peut voir mes disponibilités j

PARTAGER AVEC DES UTILISATEURS OU DES GROUPES EN PARTICULIER

Ajouter un utilisateur ou un groupe...
& John Smith Peut voir mes disponikilités j ]
& John Doe Peut gérer les partages de mes disponibilités j )

Abonnements

Cet onglet permet a I'utilisateur de s'abonner a des agendas, personnels, partagés ou de domaine et d'activer leur synchronisation pour une utilisation
hors ligne ou sur des clients tiers (logiciel client lourd ou périphériqgue mobile).


https://forge.bluemind.net/confluence/display/BM4/L%27agenda
https://forge.bluemind.net/confluence/display/BM4/Les+calendriers+externes

Général  Mes calendriers =~ Abonnements — Gestion des partages

ABONNEMENTS

Ajouter un calendrier...
John Doe { partagé par John Doe ) Synchronisé
John D. Perso ( partagé par John Doe ) Synchronisé
Salle Capitole ( partagé par Salle Capitole )

Break 5 places { partagé par Break 5 places ) Synchronisé

E E E E

Agenda Cormmerce ( partagé par Agenda Commerce ) Synchronisé

« Retour

Lorsque la synchronisation est activée pour un agenda, les données sont téléchargées sur le logiciel client. De ce fait :

Synchronisation activée Synchronisation désactivée
Application web le calendrier est consultable et disponible hors connexion le calendrier est consultable en
et Thunderbird mode connecté mais

indisponible hors connexion

EASiOS le calendrier est visible et disponible hors connexion le calendrier n'est pas visible

1 Calendriers partagés

Dans BlueMind version 4, cela concerne uniquement les calendriers de
I'utilisateur (par défaut et secondaires), les calendriers partagés ne seront pas
affichés, qu'ils soient de domaine ou d'autres utilisateurs.

EAS (autres) si cette fonctionnalité est activée par 'administrateur (voir la page Compatibilité pour plus | le calendrier n'est pas visible
de détails) :
- le calendrier est visible
- le calendrier est disponible hors connexion

1 Calendriers partagés
Dans BlueMind version 4, cela concerne uniqguement les calendriers de

I'utilisateur (par défaut et secondaires), les calendriers partagés ne seront pas
affichés, qu'ils soient de domaine ou d'autres utilisateurs.

DAV le calendrier est visible et disponible hors connexion
Outlook - le calendrier est visible et disponible hors connexion le calendrier n'est pas visible
(connecteur) - Si un abonnement a un calendrier est ajouté dans Outlook, il est automatique ajouté

dans BlueMind avec la synchronisation activée

@ Lorsque le volume des données contenues dans un calendrier est important (plus de 9000 entrées), un message avertit de possibles
problémes de synchronisation.

Pour ajouter un agenda :

® Saisir le nom de I'agenda recherché (utilisateur, ressource, ...)

® Valider avec la touche <Entrée> ou choisir dans la liste proposée par I'autocomplétion
® Désactiver la synchronisation si désiré

® Cliquer sur le bouton «Enregistrer» pour prendre en compte les changements.


https://forge.bluemind.net/confluence/display/BM4/Compatibilite

Pour supprimer un agenda :

® Cliquer sur l'icone corbeille en fin de ligne ﬁ
® Cliquer sur le bouton «Enregistrer» pour prendre en compte les changements.

{D Il est nécessaire de cliquer sur « Enregistrer » pour prendre en compte un changement d'état de synchronisation puis relancer la
synchronisation (ou attendre la synchronisation automatique) sur le logiciel client pour que les modifications soient prises en compte
(téléchargement et visualisation des données en cas d'activation, suppression des données en cas de désactivation).

Gestion des partages

Cet onglet permet a l'utilisateur de gérer les partages des agendas dont il est le gestionnaire : ses agendas mais aussi ceux des ressources ou
utilisateurs lui ayant donné eux-mémes les droits de modification et gestion.

La gestion des partages permet en outre, de partager un agenda avec des utilisateurs extérieurs au domaine BlueMind

Général = Mes calendriers ~ Abonnements = Gestion des partages

John Doe jh

PARTAGER AVEC TOUS LES UTILISATEURS

MAutoriser ls partage avec tous les utilisateurs

Peut m'inviter @ une réunion j

PARTAGER AVEC DES UTILISATEURS OU DES GROUPES EN PARTICULIER

Ajouter un utilisateur ou un groupe...

& Thomas Magnum FPeut modifier mes rendez-vous j
o John Smith Peut voir mes rendez-vous j
o John Doe Peut modifier mes rendez-vous et gérer mes partages j

PARTAGER AVEC DES PERSCONNES EXTERNES

E E E

ADRESSE PUBLIQUE

MPartager I'adresse publiqus
Permet aux personnes qui ont l'adresse publique de votre calendrier de s'y abonner et voir vos événements publics

https:/imail bluemind. loc/calendar/publish/calendar: Default: 9E3CI6CA-2E46-41 A-SEB8-D7 F4AFI0DFBBAS

ADRESSE PRIVEE

MPartager 'adresse privée
Permet aux personnes qui ont l'adresse privée de votre calendrier de s'y abonner et voir vos événements publics et privés
Réinitialiser 'adresse privée

https:/imail. bluemind. loc/calendar/publish/calendar: Default: 9E3COECA-2ZE46-41A9-SEG8-D7 7 4F9DFBBAL x-private-
hADEKXERup3 swY vgOu2jcMjud SEDGhHW

« Retour

1 Pardéfaut un partage apparait, qui est celui de I'utilisateur lui-méme ayant les droits de modification et gestion : ce partage ne peut étre ni
supprimé ni réduit.

Pour gérer les partages


https://forge.bluemind.net/confluence/display/BM4/Le+partage+d%27agenda#Lepartaged'agenda-partage-exterieur

® Sélectionner dans la premiére liste déroulante I'entité a gérer (I'utilisateur ou une de ses délégations) :

tJohn Doe

John Doe
John D. Perso
Tasse

City Hall
Calendar

® Dans la zone de saisie dédiée, saisir le nom de la personne ou du groupe avec qui partager l'agenda

® Valider avec la touche <Entrée> ou sélectionner le nom dans la liste proposée par I'autocomplétion

® | 'utilisateur est ajouté dans la liste, choisir dans la liste déroulante de sa ligne le droit a lui attribuer :
PARTAGER AVEC DES UTILISATEURS OU DES GROUPES EN PARTICULIER

Ajouter un utilisateur ou un groupe

& Thomas Magnum {Peut modifier mes rendez-vous j Ty
. Peut m'inviter a4 une réunion

& John Smith Peut voir mes rendez-vous L

& John Doe Peut modifier mes rendez-vous s &

Peut modifier mes rendez-vous et g¥ter mes partages

1. Peut m'inviter a une réunion : l'utilisateur peut m'inviter en m'ajoutant a la liste des participants a un événement
2. Peut m'inviter et voir mes rendez-vous : en plus du droit précédent, I'utilisateur peut visualiser mon agenda
3. Peut modifier mes rendez-vous : en plus des droits précédents, I'utilisateur peut ajouter un événement dans mon agenda, le
modifier, le supprimer ou encore confirmer ou refuser ma participation a un événement
4. Peut modifier mes rendez-vous et gérer mes partages : en plus des droits précédents, |'utilisateur peut gérer les droits de partages
de mon agenda
® Une fois tous les partages définis comme souhaité, cliquer sur le bouton «Enregistrer» pour prendre en compte les changements.

La zone "Partage public" permet d'activer et paramétrer le partage avec tous les utilisateurs du domaine, n'activez celui-ci que si vous
étes s(r de ce que vous faites

Pour en savoir plus, consulter Gestion des partages


https://forge.bluemind.net/confluence/display/BM4/Gestion+des+partages
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