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oA Messages envoyés -
] ® Jane Doe Date de séminaire Aujourd'hui 16:16 1ko
<] Botte denvoi -
. o [ ] Templeton Peck Présentation formation Aujourd’hui 16:12 2ko
# Indésirables .
: John Smith Invitation: Bilan Socisté 3 Aujourdhui 16:08 10ko I
T Corbeile -
[ John Smith John Smith a accepté linvitation: Point Tours Aujourcthui 16:02 6 ko
~ P Démo Bluelind -
[m)y - | MAILER-DAEMON@configure you.. Undelivered Mail Returned to Sender Aujourcihui 15:57 Bho
W vidéos -
o John Smith Re: Réunion demain Aujourd'hui 15:56 2ke
| Perso o
O Voiture A Réservation de ressource modifi¢e: Déplacement 2016-03-15 16:59 2ko
o no-reply@bluemin loc admin BMloc vous a partagé un calendrier 2016-03-14 11:30 1ko
[m] no-renlv@@blugming Inc Admin Rloc vous & nartaod une bolte i lstires nartaoés I01A-03-14 10731 1k
= m Sélectionner = Sujets = Messages de 1 a 10 sur 10 1] [l » M =
Invitation: Bilan Société - ™ -
De  John Smith &
A Jdohn Doe &
“ Date Aujourdhui 16:09 -
Titre Bilan Sccigte
E event.ics

Quand 2016-03-30, 14:00 - 2016-03-30, 17:30, Europe/Paris
Participation  Oui - Peut-étre - Mon

John Smith vous invite a une réunion

Bilan Société

I= mercredi 30 mars 2016
d=14:00 5 17:30

John Smith

H.M. Murdock

J.Q. Higgins

Thomas Magnum

Albert Baracus

Dexter Margan

John Doe

L] @ 0%

jzone A : labarre latérale présente I'arborescence des dossiers de la messagerie de |'utilisateur, celle-ci comprend ses dossiers propres ainsi que les bo
Ttes partagées auxquelsil a accés
Voir Lamessagerie - §3 Barre Latérale

[yzone B : cette zone présente |a liste des messages correspondant au dossier sélectionné ainsi que les boutons d'actions qui y sont associés.
Les messages non lus apparaissent en gras. Les colonnes permettent de trier les messages en ordre ascendant ou descendant et |es messages peuvent étre

triés par discussions.
Voir Lamessagerie - §4 Liste des messages

[yzone C : I'affichage du message sélectionné dans la liste. L'utilisateur peut choisir via sa gestion des préférences de ne pas afficher cette zone et

afficher sa messagerie en vue a 2 panneaux seulement.
Les boutons d'actions permettent de répondre a un message ou de le faire suivre. La partie droite permet de visualiser |a liste des piéces jointes et les

télécharger.
Voir Lamessagerie - §5 Affichage d'un message

L] : le moteur de recherche avancé full-text et multi-dossiers permet de rechercher des messages avec un ou plusieurs critéres, sur tout le
contenu des messages (expéditeur, destinataire, objet, etc.) ainsi qu'al'intérieur méme des piéces jointes.

@ L'icone u en bas a droite de |a liste des messages permet de basculer entre les modes 2 ou 3 panneaux, |e panneau de droite affichant soit la liste des
messages seule (mode "2 panneaux") soit un message sélectionné en dessous de |a liste des messages (mode "3 panneaux™).

CONSULTER SES MESSAGES

® Pour consulter un message, cliquer sur celui-ci dans laliste, il saffiche alorsen Zone C pour lavue 3 panneaux ou remplace la liste des messages

N one B pour lavue 2 panneaux.


https://forge.bluemind.net/confluence/display/BM35/Administration+des+boites+aux+lettres+partagees
https://forge.bluemind.net/confluence/display/BM35/Administration+des+boites+aux+lettres+partagees
https://forge.bluemind.net/confluence/display/BM35/La+messagerie
https://forge.bluemind.net/confluence/display/BM35/La+messagerie
https://forge.bluemind.net/confluence/display/BM35/La+messagerie
https://forge.bluemind.net/confluence/display/BM35/Moteur+de+recherche+avance

@ Pour ouvrir un message en pleine page méme si I'on est en vue 3 panneaux : double-cliquer sur le message.

panneaux », cliquer sur la premiére fleche en haut a gauche :

Pour revenir alavue « 3

au téléchargement.

# Les piécesjointes sont listées a droite du message. Cliquer sur les piéces pour les ouvrir avec I'application associée si disponible, sinon elles sont proposées

@ Pour téléchar ger toutes|les piécesjointes, cliquer sur le bouton idoine en fin de liste.

* Laliste des messages se met a jour réguliérement. Pour forcer la vérification de nouveaux messages, cliquer sur le dossier pour rafraichir I'affichage ou

~u
sur I'icone «Vérification des nouveaux messages» au dessus de laliste des messages.

ACCEDER AUX AUTRES DOSSIERS

# Lesdossiersdel'utilisateur et ses dossiers partagés sont listés dans la barre | atérale.
# 6 dossiers existent par défaut : « Messages recus », « Brouillons », « Messages envoyés », « indésirables », « Corbeille » et « Boite d'envoi ».

@ L'utilisateur peut créer des dossier s et sous dossier s dans sa boite aux lettres.

CREER, REDIGER UN NOUVEAU MESSAGE

pour ouvrir lafenétre de composition de message :

Q¥ # &

John Doe <jdoe@blue-mind.net> - John Doe - signature HTML ~|  @Cc ©Répondrea ©Cci ©Faire suivre &

John Smith <hannibal@blue-mind.net=,

& Mes contacts
& Contacts collectés

Objet  Documentations BlueMind
Joindre un fichier

+

Lo/ A |£' E?_7' Police | Taille police -

& Annuaire
||®1 u |

ERIONYI N R

Weuillez trouver ci-joint les documentations BlueMind,

Cordialement,
John Doe

BlueMind Loc Inc.
01.23.45.67.89

J'ai lig un fichier a cet email

O Bluetlind

@J BM 3.5 - Admin's Guide.pdf (6.6 Mo o)

Paramatres [&)

57 kof15 Mo

Bonjour,
@ BM3.5 - Developer... ff
& BM 35 . Admins G... i

OA OCc OCci

Le composeur de message facilite |a rédaction des messages gréce a:

# lasélection de |'identité d'expéditeur par une liste déroulante simple d'acces
# 'acces direct aux Préférences des contacts et I'autocompl étion des contacts dans les champs de saisie de destinataires

# larédaction d'un message avec texte enrichi ou en texte simple


https://forge.bluemind.net/confluence/display/BM35/Les+boites+aux+lettres+partagees
https://forge.bluemind.net/confluence/display/BM35/Le+composeur
https://forge.bluemind.net/confluence/display/BM35/Les+identites
https://forge.bluemind.net/confluence/display/BM35/Gestion+des+carnets+d+adresses
https://forge.bluemind.net/confluence/display/BM35/Les+contacts

lavisualisation des pieces jointes et leur ajout par glisser/déposer depuis I'explorateur de fichiers
la personnalisation des paramétres avancés d'expédition : mode d'édition (html/texte), priorité, demande d'accusé de réception, etc.

Pour plus de détails et d'aide, consulter la page Le composeur.


https://forge.bluemind.net/confluence/display/BM35/Le+composeur
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