ADMINISTRATION DES CALENDRIERS DE DOMAINES

PRESENTATION

Le calendrier de domaine est un calendrier commun aux utilisateurs. En plus de la simple consultation, I'administrateur peut déléguer les droits de modification ou de
gestion des calendriers a des utilisateurs ou groupes.

A partir de BlueMind 3.5, les calendriers de domaines sont gérés comme des entités a part entiére : ils sadministrent depuis la gestion des entrées d'annuaires, on peut
les positionner en organisateur (si I'on possede les droits adéquats), on peut les alimenter par import ICS ou exporter leur contenu au format ICS et exporter une
adresse privée ou publique pour un partage externe.

NOUVEAU MODELE 3.5
!
[ Nouveaute BM3.5 L e comportement des agendas de domaine change dans BlueMind 3.5

L e nouveau comportement

Les calendriers de domaines ne sont plus considérés comme des entités physiques au méme titre que les utilisateurs et ressources. Ces calendriers sont dorénavant
considérés comme des calendriers servant a l'information des utilisateurs, pour faire connaitre par exemple les jours fériés, les jours de fermeture de I'entreprise, les
événements commerciaux (salons, présentations...) ou municipaux (réunion du conseil, exposition, conseil d'école, etc.), les formations, les actions d'une équipe, etc.

Par conséquent, les calendriers de domaine ne peuvent plus étre positionnés en organisateurs de réunions ni y étre invités, comme c'était le cas avec
BlueMind 3.0.

Nouvelle pratique

Les agendas de domaine pouvaient étre utilisés dans 2 cas :

# |'agenda d'information, vialequel les utilisateurs peuvent consulter des informations.

> L'agenda de domaine est toujoursle bon moyen de gérer cetype de d'agenda.
Par exemple un agenda marketing contenant les salons auxquels I'équipe commerciale participe, ou encore un agenda de mairie informant des réunions et
événements organisés.
# 'agenda opérationnel, servant a créer des événements pour des utilisateurs.

> 11 faut a présent utiliser un agenda de ressour ce pour permettre ce fonctionnement.
Par exemple sur un agenda des astreintes : on crée un événement hebdomadaire "astreinte week-end" et chaque semaine on y invite I'utilisateur concerné.
Celapermet de centraliser I'information mais aussi aux utilisateurs d'accepter, refuser ou indiquer leur indisponibilité.

CREATION

Pour créer un nouveau calendrier :

1. Depuislapage d'accueil delagestion del'annuaire, cliquer sur "Créer un calendrier"
2. oudepuis laliste des entrées d'annuaire utiliser le bouton Nouveau > Calendrier :
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® renseigner un nom et, sil y alieu, sélectionner un domaine :

blue-mind.net :l
@ Nouveau calendrier

Membre de la deélégation ﬂ
Type Simple j

Libelle| Open Congress

Alertes DS'_.rn{:hruniser les alertes

Creer Creer & editer Annuler

® cliquer sur «Créer» pour une création simple et directe du calendrier
® cliquer sur «Créer & éditer» pour créer le calendrier et accéder aux options de configuration, notamment aux options de partage.

CONFIGURATION

Options générales

Ce premier onglet de la gestion d'un calendrier de domaine permet de définir les caractéristiques du calendrier : jours ouvrés, heures de début et fin de journée de
travail, durée minimum d'un rendez-vous, fuseau horaire.




@ Open Congress

Général = Partage

Nom * Open Congress

Membre de la délégation \mj
Réinitialiser Import

Jours ouvrés

La journée commence A

La journée se termine a

Journée entiére

Durée minimum Une heure :I

Fuseau horaire Europe/Paris :|

Annuler

Partage

Par défaut, lors de sa création, un calendrier n'est partagé avec aucun utilisateur, ce qui signifie que les utilisateurs ne peuvent ni le consulter, ni y ajouter des rendez-
vous.

Les droits peuvent étre affectés :

& al'ensemble des utilisateurs du domaine pour un agenda commun et public, pour les événements d'entreprise par exemple
# acertains utilisateurs, par exemple pour un agenda de direction
# aun groupe, pour un agenda de projet par exemple

Lesdroits qu'il est possible d'affecter sont :
@ Lecture : peut consulter les rendez-vous

L] Ecriture : peut positionner des rendez-vous dans le calendrier et modifier les rendez-vous existant
@ Ecriture et administration des partages : peut, en plus du droit d'écriture, administrer |es partages du calendrier




@ Open Congress

Général = Partage

PARTAGER AVEC TOUS LES UTILISATEURS

@Autoriser le partage avec tous les utilisateurs
Droit de lecture :|

PARTAGER AVEC DES UTILISATEURS OU DES GROUPES EM PARTICULIER

Ajouter un utilisateur ou un groupe
& John Doe Droit d'ecriture et d'administration des partages j

& John Smith Droit de lecture j

PARTAGER AVEC DES PERSONNES EXTERNES

ADRESSE PUBLIQUE

DF’artager 'adresse publique
Permet aux personnes qui ont l'adresse publique de votre calendrier de s'y abonner et voir vos événements publics

ADRESSE PRIVEE

DPanager l'adresse privée
Permet aux personnes qui ont I'adresse privée de votre calendrier de s'y abonner et voir vos événements publics et privés

Annuler

Partage public

En activant cette case, |e partage paramétré est appliqué al'ensemble des utilisateurs du domaine.

Partager avec des personnes ou des groupes en particulier

Cette section permet de choisir des personnes ou groupes a qui affecter des droits.

Commencer a saisir le nom de I'utilisateur ou du groupe dans le champs de saisie et valider avec la touche entrée ou en cliquant sur le nom proposé par

|"autocompl étion.

Ainsi, pour un agenda d'entreprise par exemple, on pourra donner atous les utilisateurs la possibilité de consulter et ala secrétaire de direction le droit de positionner
des rendez-vous, afin qu'elle y fasse apparaitre les événements et manifestations auxquels participe I'entreprise ou encore les jours de fermeture et congés obligatoires.

CALENDRIER EXTERNE

l‘ Nouveauté BM3.5 Un calendrier de domaine peut étre un calendrier externe synchronisé. 1l se crée et sadministre de la méme fagon qu'un calendrier

de domaine.

Création

Lors delacréation du calendrier (voir ci-dessus) :

& sélectionner « ICS externe » dans la liste déroulante puis coller I'url du calendrier externe dans le nouveau champs proposé :



blue-mind.net :l
ﬁ Nouveau calendrier

Membre de la délegation '@'

Type ICS externe j

URL | ch%23holiday%40group.v.calendargoogle com/public/hasic.ics
ics
]

Libellg| Jours Fériés en France

Ale rte*.-l_ls'_.rnch roniser les alertes

Creer Créer & editer Annuler

En quittant le champs (touche tab ou clic a I'extérieur) I'url est aors validée par BlueMind. Tant que I'url est considérée comme invalide, e calendrier ne

peut pas étre créé.
Remplissez le nom si celui-ci n'est pas automatiquement trouvé ou si vous souhaitez le personnaliser

Cliquer sur « Créer » pour une création simple avec les options par défaut (sans partage) ou « Créer & éditer » pour accéder aux options du calendrier, de
partage notamment.

Partage

Les régles de partage sont les mémes pour un calendrier externe que pour un calendrier de domaine BlueMind a une exception prés : de méme que les calendriers
externes des utilisateurs, les calendriers de domaines ne sont accessibles que pour consultation : les modifications ne seront pas répercutées et enregistrées sur le

calendrier d'origine.
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