GESTION DESPARTAGES

La gestion des partages se fait au moyen d'un formulaire commun atous les types de partages (boites partagées, agendas utilisateurs, agendas de ressources, etc.)

AJOUTER UN UTILISATEUR

Pour gjouter un utilisateur (personne ou groupe) :
® Commencer asaisir son nom ou une partie de son nom dans le champs "Ajouter une personne ou un groupe..."
L'autocomplétion propose au fur et & mesure de la saisie une liste d'utilisateurs présents dans I'annuaire dans laquelle il suffit de choisir I'utilisateur souhaité. Il
est dlorsgjoutéalaliste:

PARTAGER AVEC DES PERSONNES OU DES GROUPES EN PARTICULIER PARTAGER AVEC DES PERSONNES OU DES GROUPES EN PARTICULIER

o Ajouter une personne ou un groupe.
4 J0hn Doe - doe@blusmind loc F ma messagerie et gérer mes partages »| A sommooe Peut modifier ma messagerie et gérer mes partages ~|
L. 20 Higgins - jahiggins@eiueming oc [Peut frs ra messagerie -l

il
Peut modiier ma messagerie X
Peut modifier ma messagerie et gérer mes partages

John Smith- hannibal@bluemind.loc

.. Higgins - ja higgins@bluemind loc

® Sélectionner les droits désirés.
® Répéter I'opération pour tous les utilisateurs auquels vous souhaitez attribuer des droits.
* Unefoistous les droits positionnés, enregistrer laliste avec |e bouton "Enregistrer” en bas de page afin gue les changements soient pris en compte.

MODIFIER LESDROITSD'UN UTILISATEUR

* Danslaliste des utilisateurs désignés, positionner laliste déroulante sur le nouveau droit.
® Répéter |'opération pour tous les utilisateurs souhaités.
* Unefoistousles utilisateurs positionnés, enregistrer laliste avec le bouton "Enregistrer” en bas de page afin que |es changements soient pris en compte.

SUPPRIMER LES DROITS D'UN UTILISATEUR

* Danslaliste des utilisateurs désignés, cliquer sur I'icone de suppression en fin deligne:

Supprimer de la liste

® Répéter I'opération pour tous les utilisateurs souhaités.
* Unefoistousles utilisateurs positionnés, enregistrer laliste avec le bouton "Enregistrer” en bas de page afin que les changements soient pris en compte.
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