LE CONNECTEUR OUTLOOK

i Ceci concerne les utilisateurs avec souscription

professionnelle Blue Mind
PRESENTATION

La souscription Blue Mind donne accés au connecteur permettant de synchroniser les comptes utilisateurs du domaines avec le client de messagerie Outlook.

Ce connecteur permet de synchroniser |'agenda Blue Mind et ses paramétres ainsi que les carnets d'adresses de I'utilisateur.

INSTALLATION ET CONFIGURATION

| nstall ation

Télécharger le connecteur Outlook correspondant a votre version de Outlook depuis lala section Téléchargements des préférences de Blue Mind :

1 BlueMind x

€ - C | B nttpsy//bmltest/settings/?origin=cal % =
[ Setup xB86

ombes I,/‘I Se déconnecter

O BlueMi

Messagerie & espaces c

laboratifs

Connecteurs
Mon compte
Messagerie @ Connecteur Outlook 32-bit
Agenda
Contacts Télécharoer
Téléchargements Le connecteur Qutiook 32-bit est compatible avec Outlaak 2007 et 2010 32-bit
APl Keys
Apropos @® connecteur Outlook 64-bit

Télécharger
Le connecteur Qutlook 64-bit est compatible avec Outlook 2010 64-bit

@ Connecteur Thunderbird

Télécharger
Le connecteur Thunderbird est compatible & partir de Thunderbird 10

Double cliquer sur le fichier .exe téléchargé pour lancer I'installation :




:“} Installation de Connecteur Qutlook @

Pour les composants suivants :

Microsoft Visual Studio 2010 Tools for Office Runtime (x86 and x64)

Lisez le contrat de licence suivart. Appuyez sur PG. SUIV. pour consulter la suite du
corntrat.

MICROSOFT SOFTWARE LICENSE TERMS

MICROSOFT VISUAL STUDIO TOOLS FOR THE
MICROSOFT OFFICE SYSTEM (VERSION 4.0
RUNTIME)

These license terms are an agreement between Microsoft
Cornoration (or hased on where vou live. one of its affiliates) and

E Afficher le CLUF pour limprimer

Acceptez-vous les termes du présent contrat de licence ?

-

Si vous choisissez Ne pas accepter, linstallation se terminera. Vous devez accepter
ce contrat pour effectuer linstallation.

Accepter ‘ [ MNe pas accepter ]

Aprés extraction, les composants nécessaires Windows sont installés si nécessaire :

:“} Installation de Connecteur Qutlook @

Les composarts suivants seront installés sur votre ordinateur

Microsoft Office 2010 Primary Interop Assemblies

Voulez-vous installer ces composants ?

Si wous choisissez Annuler, vous quitterez le programme dinstallation.

Installer | [ Annuler

Puis I'assistant d'installation du connecteur se lance.

Suivre les 4 étapes de l'installation :



r_[_;-.,J Connecteur Outlook E [=] @

Bienvenue dans I'Assistant Installation de
Connecteur Outlook

Le programme d'ingtallation wa wous guider tout au long des étapes nécesgaires 3 ['nstallation de
Connecteur Outlook, sur votre ordinateur.

AYERTISSEMENT : ce logiciel est protégé par la loi relative au droit d'auteur et par les conventions
internationales. Toute repraduction au distribution partielle ou tatale du lagiciel, par quelque maven
que ce zoit, ezt stictement interdite. Toute personne ne respectant pas ces dispogitions e rendra
coupable du délit de contrefagon et zera passible des zanctionz pénales prévues par la loi.

Annuler < Précédent
_[_3"‘-.,] Connecteur Outlock El [=] @

Sélectionner le dossier d'installation

Le programme d'ingtallation va installer Connecteur Outlook, dans le dossier suivant.

Four linztaller dans ce dossier, cliquez sur "Suivant', Pour ingtaller dang un autre dogsier, entrez
#oh hom ci-dessaus ou cliquez sur "Parcourr’.

Dozzier

C:\Frogram Filez\Eluetind\Connecteur Dutloalk®, | Parcowir. .. |

| Espace requis. .. |

Annuler | | < Précédent | [ Suivant x




rj{{'}' Connecteur Outlook E [=] @

Confirmer lI'installation

Le programme d'ingtallation est prét & inztaller Connecteur Outloolk sur vatre ordinatewr.

Cliguez zur "Suivant” pour démarrer linstallation.

Annuler | | < Précédent | [ Suivant x ]

rj_’i? Connecteur Outlock El [=] @-‘

Installation terminée

Inztallation de Connecteur Outloak réuszie.

Cliguez zur "Fermer"' pour quitter.

tilizez windows Update pour rechercher les mises & jour critiques du MET Framework.

Annuler < Précédent

Configuration

Unefoisinstallé, il est nécessaire de configurer le connecteur afin de paramétrer e compte Blue Mind a synchroniser.



Ouvrir |'écran de configuration de |'acces au serveur Blue Mind.

® Qutlook 2007 : Menu «Outils/Options» > onglet «BlueMind» > bouton «Connexion»
® Qutlook 2010 : Menu «Fichier/BlueMind» > bouton «Connexion»

-

Serveur bm test

|Itilisateur nico@bm test

_ BlueMind connecteur - Cannexion

(]

Mot de passe | eewe

Se souvenir du mot de passe

| oK

] [ Annuler

® Configurer :

© |'adresse du serveur : exemple « bml.test »
© lenom d'utilisateur Blue Mind, qui est de laforme utilisateur@domaine.com

© lemot de passe Blue Mind correspondant

UTILISATION

Le connecteur Outlook permet d'utiliser I'agenda et 1a gestion des contacts de fagon synchronisée avec e serveur Blue Mind.

Le connecteur se synchronise avec Blue Mind en téche de fond toutes les 2 minutes. Une synchronisation peut étre forcée en cliquant sur le bouton synchroniser.

(> Outlook Aujourd'hui - Microsoft Outlook

Eichier Edition Affichage Atteindre Outils  Actions 7

E,_?,_:INougeau - @ [ Rech. carnets adresses

@D Précédent &) | 14 |4

Liste des dossiers « || %! Dossiers personnels - Outlook Aujourd’hui

*

Tous les dossiers
S| Tous les éléments Outiook  ~

| %fr Dossiers personnels
[ 7] Boite de réception
[+ Boite d'envoi

Synchronisation avec Outlook 2007
= -
= A

Accueil Envoyer/recevoir

Commandes de la barre d' outils

Tuesday, February 12, 2013

Calendrier

Daossier

personnels - Microsoft Outlook

Affichage

Compléments

15 19 20 21 22 23 24
25 26 27 28

Synchronisation avec Outlook 2010

Agenda

07 00

Le connecteur synchronise I'agenda Blue Mind de I'utilisateur et il est possible de synchroniser les agendas de collaborateurs ayant partagé leur agenda.

® Qutlook 2007 : Menu «Outils/Options» > Onglet «BlueMind» > bouton «Souscrire» dans la section «Multi-agenda.



® Qutlook 2010 : Menu «Fichier/BlueMind» > bouton «Mes carnets» dans |la section «Multi-agenda».

Choisissez les calendriers des utilisateurs gue vous voulez synchroniser.

n
Mom Adresse Droits Souscrit
Micolas Lascombes nico@bm1 test L/E
Anthony Prades arthory@bm1 test L
David Phan david@bm1 test L
Mehdi Rande: mehdi@bm1 test L
n@bm1 test L

s ez snemiis e | B

|  OK || Annuler

Les droits L/E signifient Lecture et Ecriture et L Lecture seule.
Il est possible defiltrer laliste des agendas en utilisant |e champ de recherche présent en haut de la fenétre.

Pour souscrire ou se désabonner d'un agenda, cochez ou décochez la case correspondante.

G) 11 est impossible de supprimer I'abonnement & son propre agenda.

Contacts

Le connecteur synchronise tous les contacts des carnets d'adresses souscrits.
Par défaut sont synchronisés :
® Contacts : le carnet par défaut de |'utilisateur

® Contacts collectés : les contacts collectés d'Outlook et de Blue Mind.
® Annuaire: I'annuaire des utilisateurs de Blue Mind.

G} Les carnets «Contacts» et «Contacts collectés» sont propres a l'utilisateur, il peut y ajouter et modifier les contacts. En revanche, I'Annuaire est un carnet
partagé accessible en lecteur seule, seul I'administrateur peut éditer les contacts.

Voir Les contacts

Mes carnets



https://forge.bluemind.net/confluence/display/BM2/Les+contacts

11 est possible de gérer ses carnets de Contacts depuis | es préférences.

® Qutlook 2007 : Menu «Outils/Options» > onglet «BlueMind» > bouton «Mes carnets» dans |a section «Contacts».
® OQutlook 2010 : Menu «Fichier/BlueMind» > bouton «Mes carnets» dans la section «Contacts».

Mom du nouveau carnet: |Dﬂc:teursl |

Cortacts

Cortacts collectés

Supprimer |  OK || Annuler

® Pour créer un nouveau carnet : saisir son nom dans le champ du haut puis cliquer sur Ajouter.
® Pour modifier le nom d'un carnet : double cliquer sur son nom dans laliste puis saisir son nouveau nom.
® Pour supprimer un carnet le sélectionner dans laliste et cliquer sur Supprimer.

Souscriptions

11 est possible de gérer les souscriptions aux carnets d'adresses.

® Outlook 2007 : Menu «QOutils/Options» > onglet «BlueMind» > bouton «Souscrire» dans la section «Contacts».
® Qutlook 2010 : Menu «Fichier/BlueMind» > bouton «Souscrire» dans la section «Contacts».



Choisissez les carnets d'addresses gue vous voulez synchroniser.

Nom Proprictaire Drots  Souscrit
Cortacts Micolas Lascombes L/E
-
Contacts collectés Micolas Lascombes L'E
Cortacts publiques Admin L/E
Ltilisateurs Admin

|  OK || Annuler

Pour souscrire ou se désabonner a un carnet, cliquer sur la case correspondante. |l est impossible de se désabonner du carnet par défaut.

Il est possible defiltrer laliste des Carnets en utilisant e champ de recherche du haut.

CONFIGURATION AVANCEE

Des options avancées sont disponibles dans les options.

® Outlook 2007 : Menu «Outils/Options» > Onglet «BlueMind» > bouton «Options avancées».
® Outlook 2010 : Menu «Fichier/BlueMind» > bouton «Options avancées».

[ Réinitialiser ] Supprimer toutes les données Blue Mind de Outlook. Elles
seront récupérées a la prochaine synchronisation.

Activer |a journalistaion détaillée.

[ Envoyer un rapport ] Envoyer les journaux derreurs et informations du connecteur
& Blue Mind.

[ Import... ] Importer tout les rendez-vous Outlook dans Blue Mind.




Les actions suivantes sont possibles :

® Réinitialiser : supprime toutes les données Blue Mind de Outlook, elles seront récupérées du serveur ala prochaine synchronisation.
® Activer lajournalisation détaillée : & activer en cas de dysfonctionnement du connecteur.

® Envoyer un rapport : envoyer les journaux d'erreur du connecteur a Blue Mind.

® Import : importer dans Blue Mind tous |es rendez-vous présent dans |e calendrier avant I'installation du connecteur Outlook.

MISE A JOUR

Lors de mises ajour du serveur Blue Mind, il est possible qu'une nouvelle version soit mise a disposition des utilisateurs. Dans ce cas, il faut télécharger la nouvelle
version depuis la page de préférences puis suivre laméme procédure que pour I'installation (voir section précédente).



	Le connecteur Outlook

