LESBOITESAUX LETTRESPARTAGEES
PRESENTATION

Les boites aux lettres partagées sont des boites aux lettres qui, ala différence de celles des utilisateurs, ne sont pas nominatives : un ou plusieurs utilisateurs peuvent y
étre rattachés.
Les utilisateurs pourront alors accéder alaboite et I'utiliser selon les droits qui leur auront été attribués :

® |ecture: les utilisateurs peuvent consulter les e-mails

* modification : les utilisateurs peuvent modifier les messages (gjouter, supprimer, déplacer...) et écrire alaboite.

® gestion : les utilisateurs peuvent, en plus des droits de lecture et modification, gérer les partages de la boite (partage public, droits des autres utilisateurs,
etc.)

Ces boites aux lettres sont aors disponibles pour chaque utilisateur sous une entrée d'arborescence du client de messagerie (par défaut : "Dossiers partagées”).

GESTION DES PARTAGES

L'administrateur du domaine accéde ala gestion des partages de la boite via sa console d'administration, dans la gestion des entrées d'annuaires.

Un utilisateur & qui a été donné le droit de gestion des partages, quant & lui, accede a cette gestion via ses parameétres, rubrique Messagerie, onglet "Gestion des
partages'.
Dans cet onglet, il choisi dans la premiere liste déroulante la boite dont il veut gérer les partages, la sienne ou une des boites partagées auxquellesil aacces :

(& John Doe | f | € connecter

3 BlueMind
General | Filtres | Identités | Gestion des partages
lMon compte

Messagerie
Agenda GERER LES PARTAGES DE

Ad|

Contacts

Teléchargements

Doe John

Cl& d'API Ic

K

Apropos G
Oautariser e partage public

hd|

PARTAGER AVEC DES PERSONNES OU DES GROUPES EN PARTICULIER

Ajouter une personne ou Un groupe...

* John Doe Peut modifier ma messagerie et gérer mes partages j juf

« Retour Enregistrer

Voir Gestion des partages.

UTILISATIONS D'UNE BOITE PARTAGEE
Modéle de mail

Une boite aux lettres partagée peut étre utilisée pour partager des mails qui serviront de modéles communs atous les utilisateurs de la boite.
Dans un premier temps :
® Créerlemalil

® L'envoyer ala boite si elle posséde une adresse mail ou le copier (ou déplacer) dans la boite directement depuis le webmail ou client de messagerie
(Outlook, Thunderbird, etc.)


https://forge.bluemind.net/confluence/display/BM2/Gestion+des+partages

De John Doe =jdoe@bluemind.loc= - John Doe j € Cc D Répondrea Y Coi @Y Faire suivre 3
hoite_docs =boite_docs@bluemind.loc=,

A
Objet Mon modéle de mail
B I = =EE i = 3= M M e |é' g- Police ~ Taille police = Joindre un fichier

| =
||';':',"| iy £ E |HTI11L% )
Madame, Monsieur,

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, &liqguam nec fringilla risus, et aliguam dui. Sed eleifend
ullamecorper tellus, in varius arcu dictum quis, Quisque et turpis molestie lorem sollicitudin mattis, Fusce semper arcu
et quam dictum egestas. Curabitur varius mi sed nunc sollicitudin, ac convallis leg bibendum.

Vestibulum quis convallis diam. Donec lobartis, adio nec malasyada mollis, enim lectus convallis turnis, candimentum
iaculis ligula erat quis nisl. Sed vitae est dolor Morbi malesuada augue et pretium lagrest.

Dones risus lacus, tempor in dignissim et, tingddunt sget est. Morhi est lihero, convallis sed arey ut, edestas tincidunt
nist.

Cordialement)

Paramétres |3
Le mail apparait dans |a boite partagée pour tous les utilisateurs de la boite :

John Doe | 4| [0] | @Enlians

g" Messagerie

v BIUEMind Q- Tous j

Nouveau me 8 1] |, » |, C & Marquer v o,

O 0 LQ @™ e Objet & Date Taille
3 ko

@ John Doe Mon modéle de mail Aujourd'hui 16:47

B Messages regus

# Brauillans O

ﬁ IMessages envayés
ﬁ Buoite d'envoi
W Indésirables
ﬁﬂ' Corbeille
ra
v il beite_docs

4 Messages envayés

. Sélectionner = Sujets = Messages de14a1sur

e, @ o

Dans un second temps, lorsgu'un utilisateur souhaite utiliser le message ainsi stocké, il Iui suffit depuis le webmail de sélectionner |e message et enfin de cliquer sur
"Plus d'actions’ > Editer en tant que nouveau message :



% Messagerie

QO BlueMin

d Q- Tous j
% < || » [, C &8 Marquer * o,

B Messages regus o B 0 ® ™ 0 Objet & Imprimer ce message & Date Taille
# Brouillons John Doe + Télécharger (.eml) Aujourd'hui 16:47 3 ka

4 Messages envoyés

@ Va Editer en tant quUe nouveau message
Boite d'envai
Vioir )
# Indésirables <» Voirle source
i corbeille & Ouvrir dans une nouvelle fenétre
M "

v il boite_docs

@ Messages envayés

iE - Sélectionner Sujets « Messages de 131 surt ] 4 > M B
¥ Mon modéle de mail - - - o | .
De John Doe + Date Aujourdhui 16:47 -

Madame, Monsieur,

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Aliqguam nec fringilla risus, et aliguam dui. Sed eleifend ullamcorper tellus, in varius arcu
dictum quis. Quisque etturpis molestie lorem sollicitudin mattis. Fusce semper arcu et quam dictum egestas. Curabitur varius mi sed nunc
sollicitudin, ac convallis [eo bibendum.

Westibulum quis convallis diam. Donec lobortis, odio nec malesuada mollis, enim lectus convallis turpis, condimentum iaculis ligula erat quis nisl.
Sed vitae est dolor. Morkbi malesuada augue et pretium laoreet.

(<]

% @ 0%

1 Dans Thunderbird cette option est disponible depuis le menu "Messages" ou par un clic droit directement > "Modifier comme nouveau message”.

Lafenétre de rédaction de message souvre alors avec le message pré-rempli : I'adresse du destinataire et le contenu sont ceux d'origine du message et la signature de
I'utilisateur est gjoutée :

- @ s =3

Contacts 1T " De John Doe =jdoe@bluemind.loc=- John Doe ﬂ @ Cc @ Répontred @) Col T
W contacts collectis A boite_docs <boite_docs@bluemind loc>

B Gcontacts

B Utilisateurs Objet  Mon modéle de mail
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[Madame, Monsieur,

e
et
=

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, Aliguam nec frinailla risus, et aliquam dui. Sed eleifend
ullamecorper tellus, in varius arcu dictum quis. Quisque et turpis maolestie lorem sollicitudin mattis. Fusce semper arcu
et quam dictum egestas. Curabitur varius mi sed nunc sollicitudin, ac convallis leo bibendum.

westibulum quis convallis diam. Donec lobortis, odio nec malesuada mallis, enim lectus convallis turpis, condimentum
iaculis ligula erat quis nisl. Sed vitae est dolor. Morbi malesuada augue et pretium laoreet.

Donec risus lacus, tempor in dignissim et, tincidunt eget est. Marhi est lihero, convallis sed arcu ut, egestas tincidunt
nisi.

Cordialement,

John Doe

1D Inc.
01.02.03.04.05

Paramétres |
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Laposition de la signature dépend des paramétres de |'utilisateur et du client de messagerie utilisé, il se peut qu'elle ne soit pas positionnée en fin de message.

Dans le webmail Blue Mind, pour vérifier/modifier I'emplacement de la signature, se rendre dans les paramétres utilisateur en cliquant sur I'icone en haut a droite de
I'écran :



Ly/ohn Doe | fl @l | @ Enligne

1]

Paramétres

Puis dans Messagerie > Paramétres avancés du client de messagerie > Ecriture des messages.

',2" Messagerie

BlueMind

Préférences Section Ecriture des messages
Préférences ; .
i 3 Interface utilisateur Options principales
Bl Dossiers I& ‘vue du courrier .
Composer un message au format HTML toujours j
-“‘ Ecriture des messages
Enregistrement automatique des brouillons toutes les 5 minute(s) j
Affichage des messages
Toujours demander un avis de réception O
& Préférences du serveur
Toujours demander une notification d'état de distribution O
Placer les réponses dans |z dossier du message auquel il est répondu O
En répondant commencer e nouveau message au-dessus de l'original j
Transfert des messages dans le corps j
Police par défaut des messages en HTML Verdana j

Options pour la signature

Ajouter la signature automatiquement toujours j
Enrépondant ou en fransférant, placer la signature (en-dessous de |a citation i ~|
Enrépondant, supprimer la signature d'origine du message

Composer dans une nouvelle fenétre

=

Activer la composition dans une nouvelle fenétre

&

Cacher la barre d'outil principale dans la fenétre de composition

Enreg r

Les parametres doivent étre :

® Ajouter la signature automatiquement : toujours
® En répondant ou en transférant les messages, placer la signature en-dessous de la citation
® En répondant, supprimer la signature d'origine du message

Dans Thunderbird, pour modifier ces options, se rendre dans le menu Edition (Outils, sous Windows) > Paramétres des comptes > section "Rédaction et adressage”
1 Lechangement de cette option affecterale comportement sur I'ensemble de ses messages.

Si I'utilisateur souhaite conserver sa signature au dessus des citations pour les autres messages, dors il lui faudra couper/déplacer la signature qui sera
insérée automatiquement au dessus lors de |'utilisation des modéeles.
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