LE PARTAGE D'AGENDA
PRESENTATION

A partir de BlueMind 3.5, un utilisateur peut posséder plusieurs agendas dont il peut gérer les partages : agenda principal BlueMind, agenda secondaire, agenda
(d'utilisateur ou de domaine) dont il a lui-méme recu les droits d'administration ou encore agenda externe synchronisé.

Ainsi, pour chacun de ces agendas, I'utilisateur peut le garder privé ou le partager avec d'autres utilisateurs ou membres de groupes en donnant différents niveaux
d'acces.

PARTAGER ET DELEGUER

Les droits peuvent étre délégués al'ensemble des utilisateurs du domaine (partage public) ou a certains utilisateurs seulement.

Les droits possibles sont :

« Peut m'inviter & un rendez-vous » : ne peut pas voir les rendez-vous de I'utilisateur mais peut tout de méme l'inviter. Si ce droit minimum n'est pas
accordé aors I'autocompl étion ne proposera pas le nom de I'utilisateur dans le formulaire d'ajout de participant & un rendez-vous.

«Peut m'inviter et voir mesrendez-vous » : peut consulter |'agenda et inviter |'utilisateur. Les événements privés apparaitront mais avec le libellé "privé"
alaplace du titre et sans détails autres que le jour, I'heure et la durée.

« Peut modifier mesrendez-vous » : en plus du droit précédent, peut accepter et modifier les rendez-vous de I'utilisateur.
« Peut modifier mes rendez-vous et gérer mes partages » : il sagit d'un partage complet de |'agenda : en plus des droits précédents, peut lui-méme
donner des droits de partage sur I'agenda de I'utilisateur et voir ou éditer les détails des rendez-vous privés de 'utilisateur .

Pour déléguer son agenda, se rendre dans la gestion des préférences utilisateur (« Mon compte ») > rubrique Agenda > onglet Gestion des partages :

Geéneral | Mes calendriers =~ Abonnements =~ Gestion des partages

John Doe j
PARTAGER AVEC TOUS LES UTILISATEURS

~Autoriser le pattage avec tous les utilisateurs

Peut m'inviter et voir mes rendez-vous j

PARTAGER AVEC DES UTILISATEURS OU DES GROUPES EN PARTICULIER

Ajouter un utilisateur ou un groupe... *

& John Doe Peut modifier mes rendez-vous et gérer mes partages j Ty

& John Smith iFeut m'inviter et voir mes rendez-vous j |

Y . . - _— ) Peut m'inviter & une réunion |

PARTAGER AVEC DES PERSONNES EXTERNES Peut m'inviter et voir mes rendez-vous

ADRESSE PUBLIGUE Peut modﬂer mes rendez-vous : N
Peut modifier mes rendez-vous et gérer mes pdfages |

Partager I'adresse publique
Permet aux personnes qui ont 'adresse publique de votre calendrier de s'y abanner et voir vos événements publics

ADRESSE PRIVEE

Partager I'adresse privée
Permet aux personnes qui ont I'adresse privée de votre calendrier de s'y abonner et voir vos événements publics et privés

« Retour Enregistrer
1. Sélectionner le calendrier souhaité.

ﬁ} Sont disponibles:

le calendrier par défaut de I'utilisateur
ses calendriers personnels visibles dans I'onglet "Mes calendriers” :
les calendriers personnels qu'il a créés dans BlueMind
les calendriers externes auxquelsil est abonné
les carnets d'autres utilisateurs pour lesquelsil ale droit de gestion des partages



2. Lasection "Partager avec tous les utilisateurs" correspond au partage public du calendrier, ces droits seront appliqués al'ensemble des utilisateurs du
domaine:
a cocher lacase "Autoriser le partage avec tous les utilisateurs”
b. sélectionner le droit souhaité dans laliste déroulante
3. Pour accorder un partage a des utilisateurs ou groupes, se rendre ala section suivante "Partager avec des utilisateurs ou des groupes en particulier” :
a rechercher I'utilisateur ou le groupe gréce au champs "Ajouter un utilisateur ou un groupe".

@ Il n'est pas possible de saisir une adresse email, seuls sont disponiblesici les utilisateurs et groupes de I'annuaire.
Pour un partage externe voir ci-apres |e chapitre Partager vers I'extérieur

b. valider en cliquant sur e nom proposé par I'autocomplétion ou par latouche <Entrée>
c. sélectionner le droit souhaité danslaliste déroulante

G} Les calendriers de type "ICS externe" sont synchronisés en lecture seule, bien que le droit de modification soit présent dans la liste
des droits, il ne pourra pas sappliquer : les modifications ou créations qui pourraient étre effectué par I'utilisateur désigné
disparaitront lors de la prochaine synchronisation.

4. Répéter I'opération pour chaque utilisateur ou groupe
5. Unefoislesdroits positionnés comme souhaité, valider au moyen du bouton « Enregistrer »

Le tableau suivant indique les fonctionnalités qui seront accessibles aux utilisateurs en fonction des droits qui leur sont affectés sur le calendrier sélectionné ci-dessus

Fonctionnalité\Droit accordé Invitation Invitation+Voir Modifier Modifier +Gérer

Inviter

Sabonner au calendrier

Voir les rendez-vous publics

Voir les rendez-vous privés sans détails

Voir les détails des rendez-vous privés

Voir les aertes dinvitation en attente
Accepter/Refuser une invitation aun rdv public
Accepter/Refuser une invitation aun rdv privé
Créer un événement public

Créer un événement privé

Modifier un événement public

Modifier un événement privé

X X X X X X X X X X X X

XX X X X X X X X

Affecter/Supprimer un droit de partage aun tiers

@ De méme, ce tableau vous indique les fonctionnalités auxquelles vous avez acces sur un calendrier qui vous est partagé avec le droit indiqué

AFFICHAGE MULTI-AGENDAS

L'utilisateur doit avoir au moins les droits de visualisation ou de modification sur les rendez-vous de I'agenda a afficher.

Pour afficher I'agenda souhaité :

dans le champs "Ajouter un calendrier”, saisir le nom de I'utilisateur recherché.
L'autocompl étion propose les utilisateurs correspondant au cours de la frappe



@ Sélectionner dans la liste proposée le nom correspondant :

w Calendriers

10:00
Jo

1"John D. Persa"

J § "John Luther” <jluther@hbluemind. loc=

-"Juhn Smith" <hannibal@bluemind.loc=

1 "Jonathan Quayle Higgins” %.higgins@bluemind.lnc}
—

# Le calendrier sélectionné saffiche alors avec une couleur différente de celle du ou des agendas déja affichés :
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G} Régles spécifiques aux groupes

# Lasélection du groupe affiche les agendas des membres du groupe ayant partagé leur agenda avec I'utilisateur.
% Si un ou plusieurs utilisateurs partagent leur agenda avec un groupe alors tous les membres du groupe voient I'agenda.

Pour masquer temporairement un des agendas affichés, cliquer sur I'utilisateur correspondant dans laliste, il apparait alors grisé et son agendan'est plusvisible :
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Pour changer la couleur d'un agenda :

l‘ Nouveauté BM3.5 A partir de BlueMind 3.5 il est possible de personnaliser les couleurs des agendas affichés et ainsi faire en sorte qu'une méme
couleur soit toujours attribuée & un méme utilisateur.

Pour cela, déplier le menu en cliquant sur I'icone de couleur en fin de ligne dans laliste des agendas affichés et choisir la couleur voulue :

w Calendriers 10:00
Ajouter un calendrier... 11:00
&Jnhn Doe v |

4 Albert Baracus v | 1200
1 Dexter Morgan MAE 300
4 [HM. Murdack | Remave

) i J.QL Higgins

-L Jack Luther

RGE (76, 60, 217)

J i James Fhelps

J i Jane Doe Choose a personalized color...

.- Ot ]

Pour plus de précision, cliquer sur "Choose a personalized color..." afin d'afficher la palette de choix de couleur :



Choose a color x

- #31bad0

4

m Annuler

@ La couleur est automatiquement sauvegardée pour I'affichage de cet agenda, elle seraréutilisée lors de sessions suivantes et peut étre modifiée.

Pour supprimer de I'affichage un des agendas, cliquer sur I'icone de couleur en fin de ligne dans laliste des agendas affichés pour faire apparaitre le menu et cliquer
sur "Remove" :

L Jane Doe

Femove

Choose a personalized color...

AGENDA DE DOMAINE

L'administrateur peut créer des agendas de domaine, qui sont des agendas commun & un ou plusieurs utilisateurs, en consultation ou en modification selon les droits
qui leur sont attribués.

Sil aau moins le droit de consultation, un utilisateur peut alors y accéder de la méme fagon qu'a I'agenda d'un utilisateur : par le champs de recherche de la vue

principale Z0oNne C (voir ci-dessus) soit par la gestion de ses abonnements (voir Préférences de I'agenda).

PARTAGER VERS L'EXTERIEUR

l‘ Nouveauté BM3.5 Le calendrier BlueMind peut étre partagé vers I'extérieur via une adresse publique ou via une adresse privée permettant de voir les
détails des événements privés.

@ Le partage public permettra aux personnes visualisant I'agenda de connaitre le détail de tous les événements publics et ils ne verront qu'une information
"occupé(é)" en lieu et place d'un événement prive.

Le partage privé, quant alui, permettra de visualiser aussi les détails des événements privés.



https://forge.bluemind.net/confluence/display/BM35/Administration+des+calendriers+de+domaines
https://forge.bluemind.net/confluence/display/BM35/Preferences+de+l+agenda

Pour cela:

se rendre dans la gestion des préférences > section Agenda > onglet « Gestion des partages »
danslaliste déroulante en haut de page, sélectionner |'agenda concerné
cocher la case correspondant au type de partage a activer (public ou privé) :

Géneral | Mes calendiiers | Synchronisation | Gestion des partages

Johp Dos -

John D. Perso g
Calendrier Fa

Peut minviter a une réunion

LES UTILISATEURS

ous® utilisateurs

PARTAGER AVEC DES UTILISATEURS Ol DES GROUPES EN PARTICULIER

Ajouter un utilisateur ou un groupe...

& John Smith Peut voir mes rendez-vous j o)
& Thomas Magnum Peut modifier mes rendez-vous j o)
& John Doe Peut modifier mes rendez-vous et gérer mes partages j o)

PARTAGER AVEC DES PERSCONNES EXTERNES

ADRESSE PUBLIGUE

o

Permet aux

aublique

nnes qui ont |'adresse publique de votre calendrier de s'y abonner et voir vos événements publics

https:/fmail bluemind Default:SE3CIECA-IEA6-41A3-9EB8-D774FIDFBBAS

ADRESSE PRIVEE

nt |'adresse priv votre calendrier de s'y abonner et voir vo nements publics st privés

Réinitialiser 'adresse privée

https:/fmail.bluemind. Default:SE3CIECA-2E46-41A3-9EBB-D77 4FIDF BBAS/x-private-WY 127 79gsWCy fu3AJZAB ossfishvd

« Retour En

cliquer sur Enregistrer pour prendre en comptel'activation

L'adresse indiquée dans la section choisie peut dés lors étre transmise & des personnes extérieures a BlueMind afin qu'elles puissent synchroniser I'agenda de
I'utilisateur dans leur agenda compatible ICS.



	Le partage d'agenda

