GESTION DESCARNETSD'ADRESSES
PRESENTATION

L'interface de gestion des préférences des contacts permet a I'utilisateur de gérer ses carnets d'adresses propres ainsi que ses abonnements aux carnets d'adresses
externes (domaine, autres utilisateurs...).

Pour accéder a cette interface, cliquer sur le lien «Paramétres» du bandeau de navigation et se rendre dans la rubrique "Contacts” (I'accésy est automatique lorsqu'on
accede depuis I'application Contacts” :

Parameétres

CARNETS D'ADRESSES DE L'UTILISATEUR

Par défaut I'utilisateur possede 2 carnets d'adresses :
"Mes contacts’ (ou "Contacts") : carnet d'adresses personnel
"Contacts collectés" : réunit automatiquement |es destinataires des messages de |'utilisateur non présents dans I'annuaire ;

1 Le 3éme carnet par défaut, I'annuaire des utilisateurs, n'étant pas géré par I'utilisateur, il n'apparait pas dans les carnets d'adresse : il sagit d'un
abonnement au carnet d'adresses du domaine.

Ces carnets ne sont pas modifiables ni supprimables, mais I'utilisateur peut en faire une libre utilisation en gérant les contacts qui |e composent.
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Création et modification

Pour créer un nouveau carnet d'adresses :
Saisir son libellé
Optionnel : choisir un fichier Vcard si I'on souhaite créer le carnet en y important des contacts
Cliquer sur le bouton «Ajouter»

Pour modifier un carnet d'adresses :

Cliquer sur lelibellé du carnet afin de faire apparéitre le champs de saisie :
[ Contacts

i] Carnet perso de John Doe A v X

i

Saisir le nouveau nom et valider avec la touche <Entrée> ou en cliquant sur le symbole v
Pour annuler en cours de saisie, appuyer sur latouche <Echap> ou cliquer sur le symbole »

Pour supprimer un carnet d'adresses :

Cliquer sur I'io@neﬁ enfindeligne
Confirmer la suppression

G} L'utilisation du bouton «Enregistrer», présent ici comme sur tous les écrans de I'application, n'est pas nécessaire : les modifications sont faites et prises en
compte au fur et a mesure des actions de |'utilisateur, ainsi toute suppression une fois confirmée sera définitive.

|mport de contacts

Pour importer des contacts dans un carnet d'adresses depuis I'interface de gestion des préférences, vous devez posséder les contacts a importer sous forme de fichier
au format vCard

Exporter un carnet

L'export des contacts d'un carnet d'adresses se fait directement depuis I'application Contacts.
Pour en savoir plus: Les contacts - Importer et exporter

Partager un carnet d'adresses

BlueMind offre la possibilité de partager ses carnets d'adresses personnels avec les autres utilisateurs.
Pour partager un carnet d'adresses :

Se rendre dans I'interface de gestion des préférences de I'utilisateur > section Contacts > cliquer sur le lien "Partager” correspondant au carnet souhaité afin
d'ouvrir la popup de gestion des partages de ce carnet :


http://fr.wikipedia.org/wiki/VCard
https://forge.blue-mind.net/confluence/display/LATEST/Les+contacts#Lescontacts-Importeretexporter

RP artager

PARTAGE PUBLIC

[Cautoriser le partags public

hd|

PARTAGER AVEC DES PERSONNES QU DES GROUPES EN PARTICULIER

Ajouter une personne ou un groupe...

.L John Doe iPeut voir et modifier ce carnet d'adresses et gérer ses partagesi~|
Peut voir ce carnet d'adresses
Peut voir et modifier ce carnet d'adresses b
Peut voir et modifier ce carnet d'adresses et gérer ses partages

Annuler

& Positionner les droits souhaités pour le ou les utilisateurs ou groupes souhaités (Voir Gestion des partages)
# Cliquer sur le bouton «Valider» pour prendre en compte les modifications et fermer la popup.

Sabonner aun carnet

Lorsqu'un utilisateur partage un de ses carnets avec un autre utilisateur, ce dernier est informé par un message automatique. Ce message électronique lui permet
notamment de sabonner directement au carnet d'adresses depuis I'interface de messagerie :

— IEMpIeTan Feck Happel Reunlan A commence aans 1y minutes &) PN CR W ER. W R P B |- g KO
(] John Dee Réunion B & 2013-10-30 10:59 S ko
O Templetan Peck Réunion A & 2013-10-30 10:35 & ka
M John Doe Bilan hebdo A2 2013-10-28 12:18 5 ko o
| = ] Sélectionner = Sujets - Messages de1a31 sur 3 M 4 » M [~ |
¥ John Doe vous a par‘tagé un carnet d'adresses - iy -5 =
De  John Doe '  Date  2013-10-3108:50 -

Carnetd'adresses  Carnet perso de John Doe
S'abonner

John Doe vous a partafé le carnet d'adresses Carnet Perso de John Doe Yous pouvez souscrire 4 ce carnet dans vos paramétres,

+ Abonnements modifiés

L'utilisateur peut aussi sabonner plus tard en passant par I'interface de gestion des abonnements, voir chapitre suivant.

ABONNEMENTS

L'affichage des carnets d'adresses de I'utilisateur ainsi que des carnets d'adresses qui ont été partagés avec lui sefait vial'onglet Abonnements des préférences.



https://forge.bluemind.net/confluence/display/LATEST/Gestion+des+partages

Carnets d'adresses Abhonnements

ABONNEMENTS

Ajouter un carnet d'adresses...

Personnel { partagé par John Smith ) ﬁ

ED
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Contacts collectés |
Contacts

Utilisateurs
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L'utilisateur peut choisir de sabonner ou non & un carnet, excepté aux 2 carnets non modifiables prédéfinis que sont :

Contacts (ou "Mes Contacts") : le carnets d'adresses personnel par défaut de I'utilisateur
Utilisateurs (ou "Annuaire") : I'annuaire des utilisateurs du domaine

Seuls les carnets auxquels |'utilisateur est abonné apparaitront dans |'application Contacts de BlueMind.
Pour ajouter un abonnement & un carnet d'adresses :

Commencer ataper le nom du carnet d'adresses dans le champs de saisie au dessus de laliste des abonnements :

ABONNEMENTS

Pe|

¢ Personnel { partagé par John Smith )

k-

Contacts collectés

L 'autocomplétion propose alors les carnets auxquels I'utilisateur n'est pas encore abonné : ses carnets propres et les carnets que d'autres utilisateurs ont
partagé avec lui (voir ci-dessus)

Choisir dans laliste proposée par I'autocomplétion le carnet a ajouter et appuyer sur la touche <Entrée> ou cliquer dessus

Cliquer sur lebouton «Enregistrer» pour prendre en compte les modifications
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